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 بخش اول:  کلیات
 مقدمه. 1-1

 

موظف است در یك زمینه  دانشجو ،است که طی آن در این دوره اسی ارشد آخرین مرحله تحصیلینامه کارشن ارائه پایان

متن این دستورالعمل برگرفته شده از اسناد  .خود، زیر نظر استاد راهنما به تتبع و تحقیق علمی بپردازد یمربوط به رشته تحصیل

 وزارت بهداشت،از آیین نامه  گروه اول جملاتی که عیناً: بالا دستی خارج و داخل دانشگاه بوده و دارای دو گروه اطلاعات است

 مصوبه مراجع ذی ربط دانشگاه بوده و ردیده وگر اطلاعاتی که به متن اضافه و گروه دیگ است شده نقلدرمان و آموزش پزشکی 

 شفاف کرده و ملاک عمل درباشد اما موارد مذکور را نمی فوقهای با مصوبات ذکر شده در آیین نامه کننده یا مغایرنقض 

 دانشگاه است. 

ها توسط معاونت آموزشی دانشگاه علوم پزشکی البرز پایش نحوه اجرای کلیه مفاد مندرج در دستورالعمل جامع پایان نامه

 شود.انجام می

 تعاریف. 1-2

  

در کارشناسیی ارشید    به اخذ مدرک کارشناسی است که  دوره بالاتر از دوره کارشناسی ارشد :(MSCکارشناسی ارشد )دوره . 1-2-1

 شود.منتهی می همربوطرشته 

 

   به اتمام برساند. همراحل آموزشی و پژوهشی را بر اساس مقررات مربوطمدتی است که دانشجو باید  طول دوره:. 1-2-2

 باشد.میسال  3ناپیوسته  یا پیوسته  به صورتدوره کارشناسی ارشد  -1

ملزم به گذراندن آن بر  دانشجویان این مقطع های فوق ضرورت دارد واحد پایان نامه به منظور تکمیل دورهوگذراندن  -2

 باشند.اساس چارچوب مندرج در این دستور العمل می

ا و تأیید شورای تحصیلات تکمیلی تواند در موارد استثنایی به پیشنهاد استاد راهنمشورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه می :1تبصره 

 سال(. 5/3حداکثر یك نیمسال تحصیلی به مدت مجاز تحصیل دانشجو اضافه نماید ) مربوطه دانشکده

بایست به شورای تحصیلات تکمیلی/ شورای پایان نامه خواست اولین فرصت تحصیلی اضافه جهت دانشجویان مذکور میدر :2تبصره  

 ارائه گردد. مربوطه دانشکده

مکتوب به زبان فارسی یا انگلیسی که در آن دانشجو نتایج بررسی و تحقییق خیویش را در   پایان نامه گزارشی است  :پایان نامه. 1-2-3

   نماید.ه میئانجام داده و اراو مشاور های رشته تحصیلی مربوطه زیر نظر استاد یا استادان راهنما یکی از حیطه
 

تا  4مصوب شورای عالی برنامه ریزی بین های های کارشناسی ارشد مطابق برنامهتعداد واحد پایان نامه برای همه رشته -1

 واحد است. 10
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دانشجو پس از انتخاب واحد پایان نامه، تا زمانی که آن را به پایان نرسانده، موظف است بر اساس تقویم دانشگاهی در  -2

 .بعد نیز برای آن ثبت نام نماید تحصیلی هاینیمسال

 .باشندر آخرین نیمسال تحصیلی دوره خود میکلیه دانشجویان موظف به دفاع از پایان نامه خود د -3

 شود.نمره پایان نامه در آخرین نیمسال تحصیلی، وارد کارنامه دانشجو می -4

دانشجویانی که در حداکثر مدت مجاز تحصیل، نتوانند از پایان نامه خود با موفقیت دفاع کنند بدون دریافت مدرک  -5

 شوند.تحصیلی از دانشگاه اخراج می

 بیا . اسیت  نموده انتخاب آن از را خود یراهنما استاد و نامه انیپا موضوع دانشجو که است یآموزش گروه منظورگروه آموزشی: . 1-2-4

 در ابتیدا  دانشکده، یپژوهش تمعاون به ارسال از شیپ پروپوزال از دفاع و عنوان انتخاب ندیفرآ ،یآموزش های گروه گاهیجا و نقش به توجه

 .ردیگ یم صورت یآموزش گروه یعلم أتیه یاعضا همه و گروه یپژوهش و یآموزش معاون گروه، ریمد از متشکل گروه جلسه

 

 یشیورا  توسط ،یآموزش های گروه در بیتصو از پس نامه انیپا پروپوزال و عنوان انتخاب ندیفرآ :دانشکده پایان نامهشورای . 1-2-5

 .ردگی یم قرار یبررس مورد باشند یم مربوطه دانشکده منتخب یاعضا و یپژوهش معاون شامل که نامه انیپا

 

 هدف. 1-3 
 

 پایان نامه از الزامات دوره کارشناسی ارشد می باشد که با اهداف زیر طراحی و اجرا می گردد:

 مناسب راهکارهای ارایه و تحقیق و پژوهش آن به دنبال و موضوع انتخاب جهت تفکر انگیزش ایجاد -1

  تحقیقی نگرش تقویت -2

  تحقیق مدیریت و طراحی در توانایی کسب -3

  الکترونیك( و مربوطه )چاپی علمی ادبیات در هدفمند جستجوی مختلف هایروش کارگیریه ب -4

  هاداده آوری جمع مناسب هایروش از استفاده در مهارت کسب -5

  هاداده پردازش مناسب هایروش از استفاده در مهارت کسب -6

   متن علمی و مقاله نگارش صحیح شیوه با آشنایی -7

  مطالب مناسب ارائه در توانایی کسب -8

 منطقی تفکر و استدلال قدرت افزایش -9

تر و توانند اهداف و انتظارات مشخصهای آموزشی، با توجه به رشته تخصصی خود، میلازم به ذکر است که هر یك از گروه تبصره:

 تری برای ارائه واحد پایان نامه اعلام نمایند.دقیق
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 نحوه و شرایط انتخاب اساتید راهنما و مشاور : بخش دوم
 راهنما  استاد. 2-1

 تعداد استاد راهنما. 2-1-1

 

 .بود خواهد راهنما استاد و حداکثر دو یك حداقل دارای نامه پایان هر -1

 .است پذیر امکان دانشکده هر پایان نامه شورای تأیید با نامه پایان هر برای راهنما استاد یك از بیش انتخاب -2

 تصویب به آن در نامه پایان که آموزشی گروه آن راهنمای استاد باشد، نفر یك از بیش نامه پایان راهنمای استاد که مواردی در -3

 هماهنگی ایجاد و رسانی اطلاع و گردد می محسوب پژوهشی معاونت مکاتبات در راهنما اساتید نماینده عنوان به است، رسیده

 .بود خواهد راهنما اساتید خود عهده به

کتباً  نفر یك یا با توافق اساتید راهنما ، ترجیحاً استاد راهنمای اولباشند آموزشی گروه یك به مربوط راهنما اساتید صورتیکه در  :تبصره

  گردد.می معرفی دانشکده مربوطه پایان نامه شورای به نماینده عنوانه ب

 

  نحوه انتخاب استاد راهنما. 2-1-2

 

انتخاب صحیح قبل از تصمیم گیری، اطلاعات لازم را در زمینه  راهنمایی دانشجو درهای آموزشی باید به منظور گروه -1

 در اختیار دانشجو قرار دهند. سوابق علمی و پژوهشی اعضای هیأت علمی

واجد شرایط وجود داشته  فضای رقابتی آکادمیك برای انتخاب شدن به عنوان استاد راهنما برای کلیه اعضای هیأت علمی -2

 باشد. 

 کتبی ضمن در نظر گرفتن سقف مجاز استاد راهنما در گروه، استاد راهنما/ استاد راهنمای اول به پیشنهاد دانشجو، موافقت -3

شورای پایان نامه دانشکده مربوطه با توجه به شرایط شورای عضو هیأت علمی، تأیید مدیرگروه آموزشی و تأیید و تصویب 

  .شودخاب میذیل انت

 

 . شرایط انتخاب استاد راهنما/ استاد راهنمای اول2-1-3
  

  .باشد را داشته مرتبه استادیاری دارای اقلاستاد راهنما باید حد -1

-میسال  10با سابقه آموزشی حداقل عضو هیأت علمی مربی  ،: در شرایط خاص و با تأیید شورای پایان نامه/تحصیلات تکمیلیتبصره

 عنوان استاد راهنما انتخاب گردد.تواند به 

 .دانشکده مربوطه باشد دانشجو در باید از گروه آموزشیاستاد راهنمای اول  -2
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واحد پایان نامه خود را به  ،تواندو شورای پایان نامه دانشکده مربوطه، دانشجو میدر موارد خاص و با تأیید گروه آموزشی : 1تبصره 

 مشروط بر آنکه استاد راهنمای اول از گروه آموزشی مربوطه باشد. ،نمایدصورت مهمان در دانشگاه دیگر اخذ 

توانند واحد پایان نامه دوره کارشناسی ارشد خود را در دانشگاه علوم پزشکی البرز ها، میهدانشجویان مهمان از سایر دانشگا: 2تبصره 

 نمایند، مشروط بر آنکه استاد راهنمای اول یا دوم از گروه آموزشی مربوطه باشد.اخذ 

 .ای استاد راهنما وجود داشته باشدظرفیت پذیرش مجاز، برای گرفتن پایان نامه بر -3

 در صورت داشتن سقف مجاز برابر، اولویت اخذ پایان نامه، با اساتید هیأت علمی استخدامی )رسمی، پیمانی( است. -4

تواند راهنمایی پایان نامه را باشد، به شرطی میکه استاد راهنمای منتخب دانشجو، مشغول گذراندن تعهدات خود میدر صورتیه: تبصر

 سال از مدت تعهدات ایشان باقی مانده باشد.  یكبه عهده بگیرد که حداقل 

 باشند.استاد راهنما نمی به عنوانکارشناسی ارشد اعضای هیأت علمی قراردادی، مجاز به اخذ پایان نامه  -5

 .باشد راهنما استاد تحقیقاتی زمینه در باید نامهپایان  و روش انجام کار تحقیقاتی پیشنهادی موضوع -6

 

 . نحوه و شرایط انتخاب استاد راهنمای دوم2-1-4

 
پایان نامه تأیید گروه آموزشی و همچنین شورای  اول،در صورت نیاز به استاد راهنمای دوم، به پیشنهاد استاد راهنمای  -1

، به منظور سرپرستی کلیه مراحل کار عملی پایان نامه و احیاناً نیاز به تحقیقات بین بخشی، مسؤولیت راهنمایی دانشکده

 شوند.دار میپایان نامه دانشجو را دو استاد راهنما به طور مشترک عهده

 ،باشد، امکان پذیر میبرای پایان نامهری یکسان از یك گروه آموزشی دانشکده با تخصص کاانتخاب دو استاد راهنما  -2

  نماید.ارائه  مربوطه شورای پایان نامه دانشکدهبه بر آنکه استاد راهنمای اول دلایل منطقی را مشروط 

ای، و عملی بین رشتههای علمی در صورت وجود دو استاد راهنما برای پایان نامه، در راستای ایجاد همگرایی و مشارکت -3

و یا  ، خارج از گروه آموزشی یا دانشکده استاد راهنمای اولبا تأیید شورای پایان نامه دانشکده توانداستاد راهنمای دوم می

 .باشند خارج از دانشگاه اعم از هیأت علمی آموزشی یا پژوهشی

 از راهنما استاد یك حداقل باید کشور، از خارج معتبر هایدانشگاه و البرز پزشکی علوم دانشگاه بین مشترک هاینامه پایان در  :1 تبصره

 نامه پایان در (استاد هر برای affiliation یك فقط با) خارج معتبر دانشگاه اساتید از راهنما استاد یك نیز و البرزپزشکی  علوم دانشگاه اساتید

 .نمایند فعالیت مشترک

پس از و  تصویب اول راهنمای استاد به مربوط گروه در نامه پایان پروپوزال باشند، مختلف هایگروه از راهنما اساتید صورتیکه در :2تبصره 

مسوولیت هماهنگی بین  .شود رسانده می دوم راهنمای استاد گروه اطلاع به دانشکده مربوطه پژوهشی معاونت به تایید استاد راهنمای دوم

 اساتید راهنما در ارائه و تصویب پروپوزال به عهده استاد راهنمای اول می باشد.
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مصوب دانشگاه مانند استاد راهنمای اول،  شرایط راهنمایی پایان نامه را طبق آیین نامه تمامیاستاد راهنمای دوم باید  -4

 دارا باشد. 

 .باشد راهنمای دوم نیز استادتحقیقاتی  زمینه با مرتبط پایان نامه باید پیشنهادی موضوع -5

 

 سقف مجاز تعداد پایان نامه برای هر استاد راهنماسهمیه راهنمایی و . 2-1-5

 

 هایاز مهمترین ساز و کار در دوره تحصیلات تکمیلی، اعضای هیأت علمی های مجاز هر یك ازرعایت سقف تعداد پایان نامه -1

اجرایی در این زمینه است که ضمن توزیع متناسب پایان نامه در گروه آموزشی مربوطه، از تمرکز غیر متعارف بر فرد یا افراد 

 نماید.خاصی جلوگیری می

بین اعضای  ،طبق مقرراتها پایان نامه و چرخشی بایست نسبت به توزیع متناسبآموزشی می گروه معاون پژوهشی /مدیر -2

ها در هر در صورت عدم رعایت توازن در توزیع متناسب پایان نامه. گروه اقدامات لازم را انجام دهند واجد شرایط هیأت علمی

 .و دانشگاه پاسخگو خواهد بود مربوطه پایان نامه دانشکدهزمینه به شورای  گروه آموزشی، مدیر گروه در این

 های آموزشی نظارت داشته باشد.قف تعداد پایان نامه در گروهموظف است بر رعایت س مربوطه پایان نامه دانشکدهشورای  -3

در صورت عدم اجرای صحیح توزیع متناسب و رعایت سقف مجاز اخذ پایان نامه، معاونت پژوهشی دانشکده یا معاونت آموزشی  -4

 دهد.دانشگاه اقدام لازم در جهت توزیع متناسب تعداد پایان نامه بین اعضای هیأت علمی را انجام می

ارائه شده  زیردایت آنها را بر عهده داشته باشد، در جدول همزمان ه به عنوان راهنما تواندمیهایی که هر استاد تعداد پایان نامه -5

 است.

 

(، دستیاری PhDسهمیه تعیین شده شامل مجموع راهنمایی برای تمام مقاطع تحصیلات تکمیلی شامل دکتری تخصصی ) :1 هتبصر

 باشد.تخصصی، دستیاری فوق تخصصی و کارشناسی ارشد می

 معادل سازی سهم ها سهم استاد راهنما مرتبه علمی استاد راهنما

یا مربی با سابقه  استادیار

 سال 10حداقل 

 و ارشد کارشناسی نامه پایان 2 یا Ph.D نامه پایان 1 با معادلیک سهم  1

 یاریدست دوره نامه پایان 2 یا

 و ارشد کارشناسی نامه پایان 4 یا Ph.D نامه پایان 2 با معادلدو سهم   2 دانشیار

 یاریدست دوره نامه پایان 4 یا

 و ارشد کارشناسی نامه پایان 6 یا Ph.D نامه پایان 3 با معادلسه سهم   3 استاد

 یاریدست دوره نامه پایان 6 یا
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که امتیاز استاد راهنمای دوم به مانند امتیاز استاد راهنمای آنجایی، از در صورتیکه یك پایان نامه دو استاد راهنما داشته باشد: 2تبصره 

 شود.های اعضای هیأت علمی محسوب میباشد، استاد راهنمای دوم نیز جزء ظرفیت و سقف مجاز پایان نامهاول می

 یك دانشجو هر راهنمایی، در مشارکت درصد نظرگرفتن در بدون  ،راهنما استاد برای دانشجو پذیرش ظرفیت احتساب در: 3 تبصره

 .گرددمی محسوب ظرفیت

هر یك از اعضای هیأت علمی برای گرفتن راهنمایی پایان نامه جدید در دوره کارشناسی ارشد به شرط داشتن ظرفیت : 4تبصره 

بر داخلی یا خارجی در مجلات معت ISIاند، حداقل یك مقاله دفاع شده "که اخیرا پایان نامه قبلی 3پذیرش، لازم است که از مجموع 

 منتشر کرده باشند. 

 راهنمایی برای اول، سال دو در معتبر مجلات در ISI مقاله داشتن شرط ستخدام واجد شرایط،الا جدید علمی هیأتاعضای  برای :5تبصره 

 .باشدالزامی نمی دانشجویان

اعضای هیأت  تحصیلی در هر گروه آموزشی، سقف هر یك از نیمسالاجرایی شدن بند فوق لازم است در ابتدای هر  جهت -6

بررسی و  ،اعلام مربوطه باید به شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده فرآیندبرای راهنمایی پایان نامه تعیین شود. این علمی 

 تصویب شود.

 باقی مانده سال از مدت 1شرط داشتن حداقل ، تعهداتی مشغول به خدمت است به صورتعضو هیأت علمی یکه در صورت  6 تبصره

 .باشدالزامی می به عنوان استاد راهنما ن برای اخذ پایان نامهتعهدات ایشا

سال به اتمام دوره تعهدات باقی مانده باشد، سقف مجاز تعداد  1که کمتر از در خصوص اعضای هیأت علمی تعهداتی، در صورتی :7تبصره 

 شود و امکان اخذ پایان نامه جدید وجود نخواهد داشت. به عنوان بدون ظرفیت در نظر گرفته می پایان نامه عضو هیأت علمی

ند توانند به مانباشند نیز میهای آموزشی که دارای تحصیلات تکمیلی )دکتری تخصصی، دستیاری و کارشناسی ارشد( میگروه: 8تبصره 

برای راهنمایی پایان نامه دوره دکتری و استاد  اریدانش ار،یبا مرتبه استادبه ترتیب  پایان نامه 5و  4، 3ها از سقف مجاز اخذ سایر گروه

 عمومی مستقل از اخذ پایان نامه با دانشجویان تحصیلات تکمیلی استفاده نمایند.

اساتید راهنما : در مواردی که تعداد دانشجویان گروه بیش از ظرفیت تعیین شده بر اساس سقف تعیین شده باشد، افزایش سهم 9 تبصره

در شورای پایان نامه دانشگاه مطرح و در خصوص تغییر سقف به معاونت آموزشی دانشگاه، مدیر گروه مکتوب درخواست ارائه  از طریق صرفاً

مطابق با جدول فوق در نظر گرفته  مربوطه سهمیه ،درخواست جهت تغییر سقف مجاز ارسال عدم صورت درشد.  مجاز تصمیم گیری خواهد

 .می شود
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مقطع  نامه پایان یك راهنمایی حداقل گروه عضو هر مربوطه آموزشی گروه در که شد خواهد شامل افراد برای زمانی آن مازاد سهمیه :2 تبصره

 . باشند گرفته عهده بر را تکمیلی تحصیلات 

 

 استاد مشاور . 2-2
 . نحوه و شرایط انتخاب استاد/ اساتید مشاور2-2-1

شورای پایان نامه یید نهایی تأ گروه آموزشی و تأیید مدیر ،در صورت لزوم، به پیشنهاد استاد راهنما/ استاد راهنمای اول -1

های آموزشی دانشکده یا خارج آموزشی مربوطه یا سایر گروه دانشکده مربوطه، استاد/ اساتید مشاور از اعضای هیأت علمی گروه

 شوند. از دانشکده یا از متخصصان و محققان برجسته خارج از دانشگاه تعیین می

 باشد.انتخاب استاد/ اساتید مشاور بر اساس نیاز به تخصص آنها مرتبط با موضوع پایان نامه می -2

شورای پایان نامه دانشکده مربوطه و با ه و تأیید ساتید مشاور با محتوی پایان نامه بر عهدتشخیص لزوم و ارتباط تخصص استاد/ ا تبصره:

 باشد.تأیید نهایی معاون پژوهشی دانشکده می

           مدرک دارای باید مشاور استاد/ اساتید تکمیلی تحصیلات مقاطع در اقل در مرتبه استادیاری باشد.استاد/ اساتید مشاور باید حد -3

Ph.D  باشد داشته را استادیاری مرتبه با حداقل بالینی تخصصی دکتری ای .  

سال  5با سابقه آموزشی حداقل توان از اعضای هیأت علمی مربی در موارد خاص با تأیید شورای پایان نامه دانشکده مربوطه، می تبصره:

 نیز به عنوان استاد مشاور استفاده نمود.

 تعداد پایان نامه برای هر استاد مشاورسقف مجاز سهمیه . 2-2-2

  برابر سقف مجاز  3برای اعضای هیأت علمی به عنوان استاد مشاور، حداکثر  کارشناسی ارشدسقف مجاز تعداد پایان نامه دوره

 باشد.تعیین شده به عنوان استاد راهنما می

 سقف مجاز تعداد استاد مشاور برای هر پایان نامه. 2-2-3

  استاد مشاور  3و در صورت داشتن مشاور آمار،  2برای پایان نامه خود حداکثر تواند دوره کاشناسی ارشد میهر دانشجوی

 .داشته باشد

 . وظایف استاد راهنما/ اساتید راهنما 2-3
تمام  باشد ومی به عهده استاد/ اساتید راهنما ولیت اصلی در مراحل مختلف اجرای پایان نامه و صحت علمی مطالب آنؤمس -1

 نماید.های علمی و پژوهشی مرتبط با پایان نامه دانشجو را هدایت و نظارت میفعالیت

در صورت مغایرت نظرات اساتید راهنما در هدایت پایان نامه، نظر استاد راهنمای اول که صاحب ایده اولیه پایان نامه بوده است،  تبصره:

 ارجحیت دارد. 

 باشد.لزوم با استاد راهنمای اول می رتصو در اساتید مشاور / استاد انتخاب -2
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 باشد.استاد راهنما می به عهدهنامه  پایان مختلف مراحل در دانشکده پژوهشی معاونتبا  لازم مکاتبات انجاممسوولیت  -3

 استاد/ اساتید راهنما، وظیفه هدایت دانشجو در انتخاب موضوع پایان نامه را به عهده دارند. -4

 نماید. تکمیل پروپوزال و پیش نویس پایان نامه همکاری میطراحی و استاد/ اساتید راهنما با دانشجو در  -5

 ریزی نمایند که دانشجو ملزم به ارائه گزارش نتایج تحقیقات خود به وی باشد.استاد/ اساتید راهنما باید طوری برنامه -6

 دانشجو موظف است در هر زمانی که استاد راهنما تعیین کند نتیجه تحقیقات خود را به وی گزارش نماید. تبصره:

کند تا پایان استاد/ اساتید راهنما با توجه به امکانات پژوهشی موجود، کار تحقیقاتی دانشجو را به نحوی برنامه ریزی و هدایت می -7

 نامه در موعد مقرر به اتمام برسد.

 نگارش نهایی و نویس پیش تأیید و تصحیح مطالعه، شامل های علمی و پژوهشی دانشجو در مرحله تدوین پایان نامهالیتتمام فع -8

 ، باید با هدایت و نظارت استاد/ اساتید راهنما صورت گیرد.نامه پایان

 نماید.استاد/ اساتید راهنما به آماده شدن دانشجو جهت شرکت در جلسه دفاع کمك می -9

 نامه الزامی است. از پایان دفاع جلسه دراستاد/ اساتید راهنما  شرکت -10

 دهد.کند و حسب مورد، راهنمایی لازم را ارائه میاستاد راهنما بر تدوین مقاله منتج از پایان نامه توسط دانشجو نظارت می -11

ایان نامه و حقوق معنوی مرتبط با مسؤولیت کلیه امور مرتبط با حقوق مادی، رعایت ضوابط مسائل اخلاق در پژوهش در اجرای پ -12

 باشد.های حاصل از پایان نامه به عهده استاد/ اساتید راهنما میانتشار یافته

 

 . وظایف استاد/ اساتید مشاور2-4
 

 دارد. وجود ایشان مشاوره به نیاز که نامه پایان از مراحلی در راهنما استاد و دانشجو با فعال همکاری -1

 پایان نامهدفاع از  جلسه در شرکت -2

 

 . وظایف دانشجو در انجام پایان نامه2-5
 

 ، انتخاب نماید.زمان مقرردر به عنوان یك واحد درسی را  نامه پایان واحد دانشجو موظف است -1

 نماید. و موافقت وی را اخذ استاد راهنمای خود را انتخاب دانشجو موظف است -2

دانشجو موظف است قبل از انتخاب قطعی اساتید راهنما و مشاور، از وجود ظرفیت خالی استاد، جهت پذیرش دانشجوی  تبصره:

 جدید از مدیر گروه آموزشی و دبیر شورای پایان نامه دانشکده مربوطه، استعلام نماید.  
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بایست برای انتخاب موضوع پایان نامه به استاد در صورت اطمینان از وجود ظرفیت خالی استاد راهنمای مورد نظر، دانشجو می -3

 مربوطه مراجعه و در این زمینه مشارکت فعال داشته باشد.

تدوین نحوه ، نحوه اجرا، بررسی پروپوزال ،دانشجو موظف است بر اساس فرآیندهای مدون پایان نامه، از مراحل دقیق ثبت عنوان -4

 اطلاع حاصل نماید. پایان نامه ، داوری و دفاعهای مربوط به انتخابتکمیل فرم وههمچنین از نح و پایان نامه، دفاع از پایان نامه

دانشجو موظف است طبق نظر اساتید راهنما و مشاور، مراحل نگارش پروپوزال و ثبت در سامانه پژوهشیار را به طور کامل به  -5

 انجام برساند. 

شرط اخذ پایان نامه )ثبت عنوان و پروپوزال در سیستم پژوهشیار( الزامی  ارائه گواهی شرکت در کارگاه روش تحقیق به عنوان: 1 تبصره

 است.

 در اخلاق همچنین کارگاه و بالینی( کارآزمائی یا آزمایشگاهی حیوانی،) نامه پایان موضوع با متناسب اخلاق کارگاه گذراندن: 2تبصره 

 و پروپوزال در سیستم پژوهشیار( الزامی است. به عنوان شرط اخذ پایان نامه )ثبت عنوان موضوعات تمام برای نشر

بایست در روز و تاریخ معین شده از سوی مدیر/ معاون پژوهشی گروه، از عنوان و پروپوزال پیشنهادی خود در گروه دانشجو می -6

 .دیوارد نما خود را در پروپوزال اعضای هیأت علمی گروه مطرح شده توسط و پیشنهادات و اصلاحات آموزشی مربوطه دفاع نماید

دی خود در بایست در روز و تاریخ معین شده از سوی دبیر شورای پایان نامه دانشکده، از عنوان و پروپوزال پیشنهادانشجو می -7

 پایان نامه دانشکده مربوطه دفاع نماید.شورای 

وران و اعضای شورای پایان دانشجو موظف است زیر نظر اساتید راهنما و مشاور، به سؤالات و پیشنهادات مطرح شده توسط دا -8

 در بازه مشخص، پاسخ داده و اصلاحات مربوطه را در پروپوزال وارد نماید. دانشکده مربوطه نامه

بایست در انجام مراحل پایان نامه خود طبق نظر اساتید راهنما و مشاور مشارکت در صورت تصویب و اخذ کد اخلاق، دانشجو می -9

 داشته باشد. و مداوم فعال

 کار عملی مربوط به پایان نامه وجود ندارد.ه پیش از دریافت کد اخلاق، اجازه شروع ب :1 تبصره

 کار در انجام پایان نامه را به استاد راهنما ارائه نماید. پیشرفت ایدوره هایدانشجو موظف است گزارش -10

مدیر گروه آموزشی و به گزارش پیشرفت توسط استاد راهنما  2همکاری دانشجو برای انجام امور پایان نامه از طریق ارائه  :2تبصره 

 گیرد. معاونت پژوهشی دانشکده مربوطه صورت می

 .شد خواهد کسر نامه پایان نهایی نمره کل از درصد 10 کار پیشرفت گزارش به موقع ارائه عدم صورت در :2 تبصره

با نظر شورای پژوهشی ارسال دو مورد گزارش عدم همکاری دانشجو توسط استاد راهنما، به منزله انصراف دانشجو بوده و  :3تبصره 

 شود. در این صورت، پایان نامه به صورت یكماهه برای اخذ پایان نامه جدید برای وی در نظر گرفته می 6الی  3محرومیت دانشکده 

 گردد.ملغی و دانشجوی مورد نظر از سقف مجاز استاد خارج می از طرف استاد راهنما طرفه
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نامه بر  انیراهنما و مشاور، نسبت به نگارش پا دینظر اسات رینامه، دانشجو موظف است ز انیانجام پا یپس از اتمام مراحل عمل  -11

 اهتمام ورزد. "راهنمای تدوین پایان نامه "اساس 

درفت انگلیسی همراه متن کامل پایان نامه به ، و تایید استاد راهنما است پس از اتمام مراحل نگارش پایان نامهدانشجو موظف   -12

کسب اجازه دفاع به  صورتجلسه گروه جهت را به همراه ، و در صورت چاپ مقاله، مستندات مربوط به آنمنتج از پایان نامه مقاله

 رسال نماید.دبیر شورای پایان نامه دانشکده مربوطه ا

دانشجو موظف  انگلیسی مقاله جهت دریافت مجوز دفاع برای دانشجویان کارشناسی ارشد الزامی است. (Draftپیش نویس )ارائه تبصره: 

ییدیه از اساتید، أاساتید پایان نامه تهیه کرده و پس از دریافت ت /دانگلیسی مقاله منتج از پایان نامه را زیر نظر استا پیش نویساست 

 جهت اقدام به دفاع به دبیر شورای پایان نامه دانشکده تحویل دهد. 

 دانشجو موظف است جهت اقدام برای دفاع از پایان نامه، طبق دستورالعمل، مراحل مربوطه را انجام دهد.  -13

دانشجو موظف است دو هفته قبل از دفاع، پایان نامه تایید شده توسط استاد / اساتید را به داوران ارسال نماید تا فرصت کافی جهت  -14

 داوری وجود داشته باشد. 

و دانشجو موظف است در صورت تایید داوران، در بازه زمانی مشخص قبل از روز دفاع، اطلاع رسانی کامل در خصوص موضوع، تاریخ  -15

  ساعت دفاعیه را در گروه آموزشی و دانشکده مربوطه انجام دهد.

 اقدام نماید. های مربوطهبه واحد یا الکترونیك خود تحویل نسخ نهایی پایان نامه مجلددانشجو موظف است نسبت به  -16

 

 . شرایط تغییر و انصراف اساتید راهنما و مشاور2-6
 

 دانشجو. تقاضای تغییر استاد راهنما از طرف 2-6-1

 باشد. هر دانشجو فقط یك بار و صرفاً قبل از ثبت پروپوزال و اخذ کد اخلاق مجاز به تغییر استاد راهنما می -1

کافی و  دلایلذکر تصمیم گیری در خصوص تغییر استاد راهنما به پیشنهاد دانشجو با ارائه تقاضای کتبی دانشجو به همراه  -2

 گیرد. به صورت مکتوب و موافقت کتبی استاد راهنما، در جلسه شورای پایان نامه دانشکده مربوطه صورت می قانع کننده،

در صورت عدم اعلام موافقت از سوی استاد راهنما، مرجع حل اختلاف و تصمیم گیرنده در خصوص درخواست دانشجو، شورای تبصره: 

 پایان نامه دانشکده مربوطه خواهد بود.

نامه و  انیپا یشورا دییموافقت دانشجو و تأ د،یجد ینامه با نظر استاد راهنما انیعنوان پا رییاستاد راهنما، تغ رییتغدر صورت  -3

 دانشکده مربوطه خواهد بود. یلیتکم لاتیتحص یشورا
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 اینصورت، غیر در بود، خواهد ملاک نامه پایان قبلی تصویب تاریخ نشود، عنوان کلی تغییر به منجر راهنما استاد تغییر اگر  :تبصره

بایست مجدداً طبق مراحل تصویب عنوان و ثبت پروپوزال می و بود نخواهد ملاک قبلی تصویب تاریخ ولی بوده بلامانع راهنما استاد تغییر

  دستورالعمل انجام گردد.

)یر اساس آیین نامه آموزشی دوره مسئولیت افزایش سنوات تحصیلی در صورت تغییر عنوان و انتخاب عنوان جدید پایان نامه تبصره: 

 و پیامدهای آن به عهده دانشجو می باشد.کارشناسی ارشد( 

ماهه از اخذ  6 الی 3 انصراف دانشجو از شروع یا ادامه انجام پایان نامه پس از تصویب پروپوزال و اخذ کد اخلاق با محرومیت -4

 .پایان نامه مجدد همراه می باشد

در صورت تصویب پایان نامه و وجود کد اخلاق، پیش از تصمیم گیری در خصوص تغییر استاد راهنما، استعلام از کمیته : 1تبصره 

 اخلاق و نظر مکتوب آن کمیته، جهت طرح در شورای پایان نامه دانشکده مربوطه الزامی است. 

 6مشروط به آنکه حداقل  گیری در خصوص تغییر استاد راهنما در صورت تصویب پایان نامه و وجود کد اخلاق، تصمیم :2تبصره 

استعلام از کمیته اخلاق با ، وجود داشته باشد رشته هر آموزشی هاینامه آیین به توجه با مجاز تحصیل مدت حداکثرماه فرصت تا 

 انجام می شود. شورای پایان نامه دانشکده مربوطه  توسطو نظر مکتوب آن کمیته، 

 با و راهنما استادان کلیه توافق و تأیید با باشد موجود راهنما استاد یك از بیش که مواردی در راهنما استادان از یکی حذف -5

ماه پس از تاریخ تصویب پایان  6و حداکثر تا  مرتبه یك برای فقط دانشکده مربوطه پایان نامه شورای تأیید و کافی دلایل ذکر

  .باشدمی ممکننامه 

 اختلاف خواهد بود. مرجع حل مربوطه دانشکده ایان نامهدر مواردی که اختلافی بین استادان راهنما پیش بیاید شورای پ :1 تبصره

کننده از طرف استاد  ، ذکر دلایل کافی و قانعتنها با رضایت دانشجو ،اضافه نمودن استاد راهنما به پایان نامه پس از تصویب آن -6

 ایان نامهو تأیید شورای پماه پس از تاریخ تصویب پایان نامه  6حداکثر تا و  شرایط بودن، مشروط بر واجد الراهنمای اول

  امکان پذیر می باشد. مربوطه دانشکده

 امکان حذف یا اضافه نمودن اساتید وجود ندارد. ماه از تصویب پروپوزال، 6پس از گذشت  :2تبصره 

 

 پایان نامه. تقاضای انصراف استاد راهنما از هدایت 2-6-2

ماه برای  6 الی 3 گیری از سوی استاد راهنما، دانشجو حداکثر به مدتدر صورت تصویب پروپوزال، چنانچه علی رغم پی -1

تواند از ادامه هدایت پایان انجام پایان نامه از مراجعه به استاد یا از ارائه گزارش پیشرفت کار خودداری نماید، استاد راهنما می

 نامه انصراف دهد.
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تاد راهنما به همراه دلایل وی به تصمیم گیری در خصوص انصراف استاد راهنما با ارائه مستندات شامل تقاضای کتبی اس -2

 گیرد. صورت مکتوب، در جلسه شورای پایان نامه دانشکده مربوطه صورت می

استاد راهنما، با درخواست استاد در صورت تأیید عدم همکاری، عدم مراجعه یا عدم ارائه گزارش پیشرفت کار دانشجو به  -3

ماه از گرفتن عنوان جدید  6الی 3به مدت  گردد و دانشجوراهنما، دانشجوی مذکور از سقف تعداد دانشجویان استاد خارج می

 و دفاع مجدد از عنوان پروپوزال محروم خواهد شد.

در صورت تایید عدم همکاری و پیگیری از سوی دانشجو، مسئولیت اضافه شدن سنوات تحصیلی به عهده خود دانشجو   :2تبصره 

 می باشد.

مبنی بر عدم تمایل استاد راهنما به ادامه سرپرستی پایان نامه دانشجو وجود داشته  1در صورتیکه موارد دیگری به جز بند  -4

تاد راهنما با ارائه مستندات شامل تقاضای کتبی استاد راهنما و با در نظر گرفتن باشد، تصمیم گیری در خصوص انصراف اس

حجم کار انجام شده، میزان کار باقیمانده و اضافه شدن سنوات تحصیلی دانشجو در صورت تغییر پایان نامه، در جلسه شورای 

 گیرد. پایان نامه دانشکده مربوطه صورت می

 

 خاص طیشرا لیدله استاد راهنما ب ریی. تغ2-6-3

در مواردی که به دلایلی نظیر مأموریت خارج از دانشگاه، فرصت مطالعاتی خارج از کشور، مرخصی استعلاجی و ... استاد راهنما  -1

و با  یبه صورت کتب دیباماه حضور نداشته و نتواند هدایت و راهنمایی پایان نامه دانشجو را انجام دهد،  6اکثر به مدت حد

پیشنهاد نماید. درخواست کتبی استاد راهنما و شرایط استاد پیشنهادی توسط شورای پایان نامه را  ینیجو، جانشتوافق دانش

 دانشکده با در نظر گرفتن کلیه شرایط ذکر شده برای استاد راهنما، بررسی می گیرد. 

نامه  انیپا یشورا به عهده یریگ میتصم ن،یگزیجا یاستاد راهنما و دانشجو در مورد استاد راهنما نیدر صورت عدم توافق ماب تبصره:

 لازم الاجرا است. نیطرف یاتخاذ شده برا میدانشکده خواهد بود و تصم

نامه  انیپا یمدت زمان اجرا (%40) از دو پنجم شیپ ن،یجانش نییاستاد راهنما، بدون تع بتیکه طول مدت غ یدر صورت -2

پژوهشی  معاونهماهنگی گروه آموزشی و  ظف است باوو دانشجو م شودیم یاستاد راهنما تلق حذفبه منزله این غیبت باشد، 

 نسبت به انتخاب استاد راهنمای جدید اقدام نماید.  مربوطه دانشکده

غیبت  ،اجرای پایان نامه در مواردی که تعداد استاد راهنما بیش از یك نفر باشد و همه آنها بیش از دو پنجم مدت زمان کل تبصره:

گروه در شورای پایان موارد با درخواست کتبی و تایید مدیر  گردد.ها به منزله حذف همه استادان راهنما تلقی میداشته باشند این غیبت

  بررسی و تصمیم گیری می گردد. نامه
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در صورت وجود استاد راهنمای دوم، مسؤولیت پایان نامه به عهده وی خواهد بود در زمان غیبت استاد راهنما )تا مدت مجاز(،  -3

ت علمی همان گروه أاعضای هی میاناز و در غیر اینصورت، استاد راهنمای جانشین به پیشنهاد استاد راهنمای قبلی دانشجو 

ها از اساتید راهنما با همان مسؤولیتشورای پایان نامه دانشکده مربوطه با رعایت سقف مج مدیر گروه و و تأیید آموزشی

 شود. انتخاب می

 

 مشاوراستاد  رییتغشرایط  .2-6-4

 با ذکر دلایل کافی و استاد مشاور یو موافقت کتب استاد راهنما و و پیشنهاد اکثر یك بار با تأییدتغییر استاد مشاور حدحذف یا  -1

 . تواند انجام گرددتأیید شورای پایان نامه دانشکده مربوطه می پس ازقانع کننده و 

حداکثر تا شش ماه پس از تصویب  ،ارشد های کارشناسیهر گونه اضافه یا حذف استاد مشاور در مدت مجاز برای پایان نامه :1تبصره 

 .امکان پذیر خواهد بود

 آموزشی و گروه پژوهشی /آموزشی شورای اول درجه در ،باشد داشته وجود اختلافی مشاور و راهنما استاد بین که مواردی در :2 تبصره

  .بود خواهد اختلاف حل مرجع دانشکده مربوطه  پایان نامه شورای رفع مشکل، عدم صورت در

ای رسمی به بایست دلائل منطقی به صورت مکتوب طی نامهکه استاد مشاور مایل به انجام پایان نامه نباشد، میدر صورتی -2

معاون پژوهشی دانشکده اعلام گردد. تصمیم گیری در این خصوص پس از بررسی درخواست استاد، به عهده شورای پایان نامه 

 دانشکده مربوطه خواهد بود. 

 

 بخش سوم : فرآیند انتخاب موضوع تا دفاع از پایان نامه 
 

 : باشدنامه شامل موارد زیر می پایان اجرای مختلف مراحل

 (Proposalپیشنهادی ) تحقیقاتی طرح قالب در موضوع نگارش و عنوان انتخاب -1

     تکمیلی تحصیلات دوره دانشجویان توسط مربوطه، گروه در شده ارائه پروپوزال از دفاع -2

  مربوطه شوراهای در نامه پایان پروپوزال تصویب -3

  نامه پایان اجرای -4

  از پایان نامهدفاع  -5

آن و همچنین مسؤولیت نظارت بر  ، پروپوزال و پایان نامه و تصویب نهاییتأیید موضوع )پیش پروپوزال(فرآیند بررسی و  تبصره:

های آموزشی و برگزاری جلسه دفاع از پایان نامه بر عهده شورای پایان نامه دانشکده مربوطه خواهد برگزاری کلیه جلسات مرتبط در گروه

 بود.
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 پروپوزال و پایان نامه. زمان انتخاب و تصویب عنوان 3-1
دانشگاه که طبق  و آن دسته از دانشجویان انتقالی و تکمیلی این البرزکلیه دانشجویان پذیرفته شده دانشگاه علوم پزشکی  -1

موضوع پایان نامه، براساس  نسبت به انتخاب و ثبت هستند موظف ،باشندمقررات آموزشی مجاز به انتخاب واحد پایان نامه می

  م نمایند.مقررات اقدا

  دانشجو موظف است فرآیند مربوط به بررسی و تأیید پروپوزال را مطالعه نماید. -2

موضوع پایان نامه خود  ،تحصیلی دومترم حداکثر تا پایان  ترم اول و گذراندن ازبعد توانند می کلیه دانشجویان کارشناسی ارشد -3

 برسانند. و آن را به ثبترا انتخاب 

پروپوزال پایان نامه خود  موضوع ، عنوان وپایان نیمسال اول و قبل از شروع نیمسال سوم تحصیلی دانشجو موظف است پس از -4

  .برساند مربوطه تصویب شورای پایان نامه دانشکده و گروه تأیید شورای به را با نظر استاد راهنما مشخص و

و تصمیم گیری در مورد امکان ادامه تحصیل وی در  شده مجاز دانشجو غیر در صورت عدم تصویب پروپوزال در زمان مقرر، :هصربت

 دانشگاه خواهد بود. دانشکده مربوطه و اختیار شورای تحصیلات تکمیلی

 

 . انتخاب موضوع و نوع پایان نامه3-2

دانشگاه باشد که امکان دسترسی به آن در زیر های پژوهشی اولویتانتخاب موضوع پروپوزال و پایان نامه باید در راستای  -1

 باشد. پورتال معاونت پژوهشی دانشکده مربوطه یا معاونت پژوهشی دانشگاه فراهم می

 به پیشنهاد استاد راهنما یا با انتخاب خود دانشجو باشد. تواندمی، موضوع پایان نامه -2

ان نامه با بایست با مقطع و سطح تحصیلی دانشجو هماهنگی داشته و متناسب باشد. تناسب موضوع پایموضوع پایان نامه می -3

 گیرد.دانشکده مربوطه مورد ارزیابی قرار می شورای پایان نامهمقطع دانشجو در شورای گروه و 

سال  5موضوع پایان نامه نباید تکراری باشد به این معنا که پایان نامه با عنوان مشابه یا متفاوت ولی با محتوای یکسان در   -4

 اخیر در دانشگاه تصویب نشده باشد.

 است.  مربوطه بررسی تکراری نبودن موضوع پایان نامه به عهده مسؤول کتابخانه و معاونت پژوهشی دانشکده :1تبصره 

در موضوعاتی که ممکن است نیاز به تحقیق مجدد در کمتر از  مربوطه دانشکده پایان نامهدر موارد خاص و با نظر شورای  :2تبصره 

 وان و محتوای مشابه بلامانع است. فاصله زمانی فوق باشد، اخذ پایان نامه با عن

 بایست فقط یك موضوع را به عنوان پایان نامه انتخاب نماید.دانشجو می -5
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بررسی متون  له و اهداف،أپروپوزال باید شامل عنوان دقیق بوده و بیان مس .شودمیموضوع پیشنهادی در قالب یك پروپوزال ارائه  -6

استاد راهنما رسیده  تأییدآن آورده شده باشد و به  های تجزیه و تحلیل درموضوع و روشنوآوری  ،روش اجرای پروپوزال ،اولیه

 باشد.

به منظور ارسال پروپوزال به معاونت تحقیقات و فنآوری دانشگاه، عنوان پایان نامه پروپوزال ثبت شده در سامانه پژوهشیار الزاماً   -7

 دانشکده مربوطه باشد. باید مطابق با عنوان ثبت شده در شورای پایان نامه

 ایمنطقه ،های کشوریدر جهت حل اولویت "کاربردی )ترجیحا -تواند به صورت پژوهش بنیادی، کاربردی، بنیادیپایان نامه می -8

 باشد.( و استانی

 

 ( باشد.Originalنوع پایان نامه باید به صورت اصیل ) -9

آوری، گزارش موارد نادر (، متاآنالیز، گردSystematic Review and Reviewهای مروری و مروری نظام مند )پایان نامه: 1تبصره 

(Case report و )Case series باشندتصویب نمی قابل. 

 باشد.امکان پذیر میدانشجو  و دانشگاه علمی هیأت اعضای هایتوانمندی مبنای بر کاربردی و آورانهفن نامه پایان و اجرای ارائه  :2تبصره 

 خارج صنایع و هاارگان از یکی یا دانشگاه سازمانی واحدهای از یکی متقاضی آن که باشندتحقیقاتی می های طرح ها،از پایان نامه این نوع

 محقق باشند ومی خود مشکلاتو  سؤالات نمودن مرتفع راستای در آمده بعمل تحقیقات از حاصل نتایج نیازمند که هستند دانشگاه از

 .است نموده اقدام کاربردی نامه پایان /طرح تعریف به نسبت ایشان نیاز اساس( بر دانشجو)

پژوهشی  شورای در دانشجویی نامه پایان بودن کاربردی موضوع تصویب و درخواست ارایه فن آورانه، هاینامه پایان در خصوص: 3تبصره 

این نوع از  باشد.  می مربوطه دانشکده امهن پایان شورای در نامه پایان تصویب اساسی الزامات از یکی دانشگاه،و دفتر ارتباط با صنعت 

 و شود دانشگاه از خارج صنایع و هاسازمان/دانشگاه از ایمسأله یا مشکل حل به منجر و داشته پژوهشی و مطالعاتی ماهیت باید هاپایان نامه

 تصویب مورد را هایی طرح فن آوری دانشگاه،  یشورا ،راستا این در. گردند منتهی دانش هایمرز گسترش به الزاماً مذکور طرح نیست لازم

 .باشند نداشته اجرایی یا عمرانی هایپروژه ماهیت که داد خواهد قرار

 واحد مسؤول بالاترین مقام صورت این در .باشند کاربردی هاینامه پایان دهنده سفارش توانندمی دانشگاه مختلف هایواحد: 4تبصره 

 نمایند. اعلام فناوری و تحقیقات معاونت یا و دانشکده مربوطه به به صورت کتبی را مراتب بایستی  )دانشگاه معاونین ( دهنده سفارش
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 تغییر عنوان و  پروپوزال پایان نامهشرایط . 3-3

  
 نامه انیعنوان و  پروپوزال پا تعویض .3-3-1

، فقط یك بار، با ذکر دلایل منطقی از طرف و صرفاً پیش از تصویب نهایی هر دانشجو پس از ثبت عنوان و پروپوزال پایان نامه -1

 تواند عنوان و موضوع پروپوزال پایان نامه را تغییر دهد.استاد راهنما، تأیید شورای پایان نامه دانشکده مربوطه، می

ه تغییر، توسط استاد راهنما به صورت در صورت وجود ضرورت برای تغییر عنوان پایان نامه پس از تصویب اولیه، دلائل الزام ب -2

 کتبی به شورای پایان نامه دانشکده ارائه و تصمیم نهایی توسط این شورا اتخاذ خواهد شد. 

 پایان نامهشورای ، در رابطه با تغییر عنوان پروپوزال باشد وجود داشته در مواردی که اختلافی بین دانشجو و استاد راهنما :1تبصره 

 اختلاف خواهد بود. حل ذی صلاح جهت مرجع مربوطه دانشکده

زال به منزله پروپوزال جدید تلقی در صورت انتخاب عنوان جدید یا ایجاد تغییر ساختاری مشخص در پروپوزال، این پروپو: 2تبصره 

تاریخ  و پایان نامه با گرددبایست مجدداً بر اساس دستور العمل انجام ها میگردیده و کلیه مراحل ثبت عنوان، ثبت پروپوزال و داوری

ارشد با  یدر مقطع کارشناس لیمدت مجاز تحص انیتا پا جدید تصویب تاریخ از دانشجو حداکثر صورت این در .جدید ثبت خواهد شد

 کافی دقت باید عنوان، انتخاب زمان در دانشجو بنابراین نماید، دفاع خود نامه پایان از تواندمی رشته هر آموزشی هایتوجه به آیین نامه

  .دارد مبذول را

 

 نامه انیعنوان و  پروپوزال پا اصلاح. 3-3-2

 عنوان چهارچوب اینکه بدون که تنها بخشی از عنوان پایان نامه یا روش اجرای کار نیاز به تغییر یا اصلاح داشته باشد،در صورتی

 طرف از کافی دلایل ذکر با یك بار فقط تصویب از پس ماه شش تا حداکثر ارشد کارشناسی نامه پایان برای یابد تغییر تحقیق اصلی

 بیتصو مختلف مراحل تکرار به نیازی موارد اینگونه در و است پذیر امکان دانشکده مربوطه پایان نامه شورای تأیید با و راهنما استاد

 .بود خواهد ملاک قبلی تصویب تاریخ و باشدنمی مجدد پروپوزال

 به راهنما استاد طرف از نامه پایان جزیی تغییرات اصلاح پیشنهاد زمان در بایستی ،کار روش و مواد در تغییرات گونه هر ایجاد  :تبصره

 .برسد شورا این تأیید به و شده ارائه دانشکده پایان نامه شورای

 

 . مراحل تصویب عنوان و پروپوزال پایان نامه3-4
 

دانشجو موظف است نسبت به ظرفیت استاد راهنمای مربوطه از دبیر شورای پایان پیش از مراحل تصویب پروپوزال پایان نامه،  -1

 دانشکده مربوطه استعلام نماید.  نامه
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راهنما/  وزال و پایان نامه با هماهنگی اساتید، عنوان پروپتأیید ایشاناستاد راهنما و  تکمیل نبودن ظرفیت پایان نامهدر صورت  -2

 گردد. استاد راهنمای اول انتخاب می

سایت معاونت پژوهشی ( را از 2و  1های )پیوست  2و  1های شماره دانشجو موظف است پس از انتخاب عنوان پایان نامه، فرم -3

)فرم ثبت عنوان پایان نامه( و امضاء اساتید راهنما و مشاور، به مدیر/  1دریافت نماید و پس از تکمیل فرم شماره  دانشکده

 ی نبودن آن، تحویلرمربوطه جهت طرح در گروه و بررسی عنوان پایان نامه از نظر علمی و تکرا معاون پژوهشی گروه آموزشی

نماید و پس از اعلام نظر گروه آموزشی مربوطه، در نهایت تکراری نبودن عنوان پایان نامه را به تأیید مسؤول کتابخانه دانشکده 

 مربوطه برساند. 

است فرم مذکور را جهت تأیید و ثبت نهایی به دبیر شورای پایان نامه دانشکده  ، دانشجو موظف1پس از تکمیل فرم شماره  -4

 مربوطه تحویل نماید.

 نماید. دبیر شورای پایان نامه دانشکده عنوان پایان نامه را به نام اساتید راهنما، مشاور و دانشجو ثبت می -5

و به  نگارش کردهپس از ثبت عنوان پایان نامه، دانشجو موظف است زیر نظر اساتید راهنما و مشاور، پروپوزال پایان نامه خود را  -6

)فرم بررسی پروپوزال پایان نامه( قبل از ثبت آن در سامانه پژوهشیار، به مدیر/ معاون پژوهشی گروه  2همراه فرم شماره 

 اوری ارائه نماید.آموزشی مربوطه جهت بررسی و د

 گردد.های تجزیه و تحلیل به خوبی تبیین در پروپوزال بایستی دلایل توجیهی علت انجام، روش اجرا، نوآوری موضوع و روش تبصره:

را در اختیار تمام اعضای  پروپوزالفایل  پس از ارائه پروپوزال به گروه آموزشی مربوطه، مدیر/ معاون پژوهشی گروه موظف است -7

و در اسرع وقت نسبت به برگزاری جلسه دفاع از پروپوزال، جهت مطالعه گردد تا قبل از جلسه دفاع در گروه  رار دهدقگروه 

 بررسی دقیق پروپوزال، اقدام مقتضی را به عمل آورد. 

و دانشجویان جلسه دفاع از پروپوزال بصورت علنی و با اعلام قبلی با حضور اعضای هیأت علمی گروه، اساتید راهنما و مشاور  -1

 خواهد بود.

دانشجو موظف در تاریخ و زمان مشخص شده توسط مدیر/ معاون پژوهشی گروه در حضور اعضای هیأت علمی گروه، اساتید  -2

 راهنما و مشاور خود با استفاده از پاورپوینت از پروپوزال خود دفاع نماید.

 باشد.  می الزامی در جلسه گروه کارشناسی ارشد دفاع از پروپوزال توسط دانشجو: 1 تبصره

در گروه آموزشی  گردد که مدیر گروه آموزشی ترتیبی اتخاذ نماید که تمام دانشجویان تحصیلات تکمیلیتوصیه اکید می :2تبصره 

 در جلسه دفاع از پروپوزال حضور داشته باشند. مربوطه
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صورت مکتوب  ایرادات علمی، نگارشی و پیشنهادات را به مدیر/ معاون پژوهشی گروه آموزشی پس از جلسه گروه، موظف است -3

تحویل دبیر شورای پایان  تکمیل ورا  2اطلاع دانشجو و استاد راهنما جهت اصلاح برساند و قسمت مربوطه در فرم شماره  به

 نماید. مربوطه نامه دانشکده

دانشجو درگروه آموزشی که به امضای همه اعضای هیأت علمی به انضمام صورتجلسه دفاع پروپوزال توسط  2ارائه فرم شماره  تبصره:

بدون همراه  2گروه، و تایید نهایی مدیرگروه رسیده است، جهت طرح در شورای پایان نامه دانشکده الزامی می باشد. پذیرش فرم شماره 

 داشتن صورتجلسه گروه آموزشی توسط دبیر شورای پایان نامه دانشکده مجاز نمی باشد.

تأیید علمی و اولیه پروپوزال در گروه آموزشی مربوطه و اصلاحات آن، پروپوزال توسط دانشجو در سیستم پژوهشیار  پس از -4

 گردد. ارسال می دانشکده پایان نامه شود و از این طریق به معاونت پژوهشی دانشکده جهت بررسی در شورایثبت می

اهی شرکت در کارگاه روش تحقیق به عنوان شرط اخذ پایان نامه )ثبت عنوان و واحد درسی روش تحقیق یا ارائه گو گذراندن: 1 تبصره

 پروپوزال در سیستم پژوهشیار( الزامی است.

 باشد نامه پایان 2 شماره فرم منضم بهو  2 و 1 هایفرم در شده ثبت عنوان با مطابق باید پژوهشیار در شده ثبت نامه پایان عنوان: 2تبصره 

 .باشد داشته را دانشگاه فنآوری و تحقیقات معاونت به ارسال قابلیت تا

در حضور اعضای منتخب، استاد راهنما/ دانشجو مورد بررسی  مربوطه پروپوزال دانشجو در جلسه شورای پایان نامه دانشکده -5

 گیرد. قرار می

تواند از داور داخل گروه یا خارج از گروه یا می دانشکده مربوطه تر پروپوزال پیشنهادی، شورای پایان نامهبه منظور بررسی دقیق تبصره:

شود هر دو استفاده نمایند. ضرورت استفاده از داور، بر اساس مصوبات شورای تحصیلات تکمیلی هر دانشکده خواهد بود. توصیه می

 داوران در طول فرآیند انتخاب تا ارائه نهایی پایان نامه ثابت باشند. 

 پذیرد.صورت می ء، با رأی بیش از نصف اعضادانشکده مربوطه یان نامهتصویب پروپوزال در شورای پا -6

را در پروپوزال خود اعمال  دانشکده مربوطه دانشجو موظف است زیر نظر استاد راهنما اصلاحات مد نظر شورای پایان نامه -7

در جلسه دفاع از  ابقت با اصل پروپوزالپوزال ارسالی به سامانه پژوهشیار، در صورت مطاستاد راهنما پس از مطالعه پرونماید و  

 نماید.آن را تأیید می و تأیید اصلاحات انجام گرفته، پروپوزال

 در طی مراحل اولیه  از )پایان نامه دانشجویی(، پس کارشناسی ارشدنامه دوره  پایانو مصوب  اعتباری سقف دونب نامه پایان -8

ای به همراه تکمیل نهایی تأیید و تصویب آن به صورت مکتوب طی صورت جلسهو مراتب  مربوطه دانشکده پایان نامه شورای

گردد. پروپوزال دانشجویی ( به معاونت پژوهشی دانشگاه ارسال میدانشکده پایان نامه )به عنوان مصوبه شورای 2فرم شماره 

جهت دریافت کد  ،پروپوزال ثبت شدهنیاز به طرح مجدد در شورای پژوهشی دانشگاه ندارد و پس از طی روال مربوط به نوع 

 گردد. مطرح میکمیته اخلاق دانشگاه  ازاخلاق 
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که استاد راهنما و دانشجو جهت انجام پایان نامه خود نیاز به اعتبار بالاتری از سقف اعتباری مشخص شده برای در صورتی -9

تنظیم نمایند و  "با سقف اعتباری پایان نامه"داشته باشند، بایستی پروپوزال خود را به صورت  کارشناسی ارشدپایان نامه دوره 

و نهایتاً در شورای پژوهشی  دانشکده مربوطه پایان نامه پس از طی مراحل اولیه )مشابه پایان نامه دانشجویی(، در شورای

 گیرد. مورد بررسی قرار  مربوطه دانشکده

گردد تا در شورای پژوهشی به معاونت پژوهشی دانشگاه ارسال میپژوهشی دانشکده، پروپوزال  تأیید توسط شورایدر صورت  :1تبصره 

 ویب آن را بگذراند. دانشگاه مطرح و مراحل تص

بایست در روز و ساعت تعیین شده از سوی معاونت پژوهشی دانشگاه، می  "با سقف اعتباری پایان نامه"استاد راهنمای اول  -10

حاضر گردد. مراحل اخذ کد اخلاق پس از تأیید شورای پژوهشی دانشگاه در  مذکور برای دفاع از طرح خود در شورای پژوهشی

 گیرد.کمیته اخلاق دانشگاه صورت می

ه در کمیته اخلاق معاونت پژوهشی دانشگاه، مراتب ب "با سقف اعتباری پایان نامه"یا  "پایان نامه دانشجویی"در صورت تأیید  -11

 گردد. اعلام می و دانشجو استاد راهنما

های آشنایی با حیوانات آزمایشگاهی معتبر و مورد گذراندن واحد درسی آشنایی با حیوانات آزمایشگاهی یا شرکت در کارگاه :1 تبصره

ی کارشناسی ارشد که پایان نامهدانشجویان برای استاد راهنما و وزارت بهداشت های زیست پزشکی کمیته ملی اخلاق در پژوهشتأیید 

 باشد.است و شرط اخذ کد اخلاق از کمیته اخلاق دانشگاه میالزامی اند حیوانات آزمایشگاهی طراحی نموده خود را بر اساس مدل

-قطعیت می و اخذ کد اخلاق یا شورای پژوهشی دانشگاه مربوطه دانشکده شورای پایان نامهنامه پس از تصویب  موضوع پایان :2ه تبصر

 تواند مراحل انجام پایان نامه را آغاز نماید.دانشجو می و یابد

 .شودنظر گرفته میدر  ویاخذ کد اخلاق دانشجو، تاریخ  پایان نامه شروع دوره: 3تبصره 

دوره کارشناسی ارشد از سوی اساتید راهنما،  لازم به ذکر است که در صورت عدم رعایت مفاد دستورالعمل جامع پایان نامه -12

 های مرتبط با تأخیر در اخذ کد اخلاق و ایجاد مشکلات برای دانشجویان به عهده آنها خواهد بود.کلیه مسؤولیت

 

 . همکاری دانشجو پس از تصویب پروپوزال پایان نامه3-5

 

ماهه توسط استاد راهنما به معاونت پژوهشی  3همکاری دانشجو برای انجام امور پایان نامه از طریق ارائه گزارش پیشرفت  -1

 .گرددتأیید میدانشکده مربوطه 
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یك مورد گزارش عدم همکاری دانشجو توسط استاد راهنما، مراتب به صورت شفاهی/کتبی توسط معاونت  در صورت ارسال -2

 شود. دانشکده مربوطه به دانشجو تذکر داده میپژوهشی 

 .شد خواهد کسر نامه پایان نهایی نمره کل از درصد 10 کار پیشرفت گزارش به موقع ارائه عدم صورت در -3

 

 اجرا و پیشرفت پایان نامه. 3-6
 

 خود را پایان نامه مراحل اجراییتواند صرفاً بعد از تصویب پروپوزال در کمیته اخلاق دانشگاه و دریافت کد اخلاق، دانشجو می -1

 نماید.آغاز زیر نظر اساتید راهنما و مشاور 

با توجه به  تا پایان مدت مجاز تحصیل در مقطع کارشناسی ارشداز زمان اخذ کد اخلاق ، حداکثر مهلت برای اجرای پایان نامه -2

 های آموزشی هر رشته خواهد بود.نامه آیین

و دانشجو  باشدماه می 6انجام پایان نامه، از زمان اخذ کد اخلاق تا جلسه دفاع از پایان نامه، حداقل فاصله زمانی لازم برای  -3

 نامه است که کلیه واحدهای آموزشی خود را با موفقیت گذرانده باشد. هنگامی مجاز به دفاع از پایان

 گزارش نماید. ایشانحقیقات خود را به ت ، نتایجکننددانشجو موظف است در هر زمانی که استاد/ اساتید راهنما تعیین می -4

 :در هر گزارش سه ماهه باید دو موضوع به روشنی بیان شود تبصره:

 انجام شده در سه ماه گذشته اقداماتخلاصه  (1

 برای سه ماه آینده برنامه ریزی شده اقدامات (2

 موظف است بر اساس تقویم دانشگاهی در ،ن نرسانده استن نامه، تا زمانی که آن را به پایادانشجو پس از انتخاب واحد پایا -5

نمره پایان نامه در آخرین نیمسال  شایان ذکر است نمایند. و ثبت نام نیز واحد پایان نامه را انتخاب یبعد هاینیمسالتمام 

 نگین کل نمرات او منظور خواهد شد.و در میانگین نیمسال و میا شودمیتحصیلی وارد کارنامه دانشجو 

 

 پایان نامهتدوین . 3-7
 

از  نماید.پایان نامه، دانشجو زیر نظر اساتید راهنما و مشاور، اقدام به نگارش پایان نامه میبه پایان رسیدن مراحل اجرایی پس از 

ات آنجایی که پایان نامه از انتشارات رسمی دانشگاه تلقی شده و تمامی حقوق مکتسب از آن متعلق به دانشگاه بوده و در مجامع و انتشار

باشد، لذا بایستی بر اساس معیارها و ضوابط قابل قبول علمی تهیه گردد. به منظور رعایت نکات فوق و ایجاد علمی قابل استناد می

، لازم (MSCکارشناسی ارشد )هماهنگی از نظر شکل ظاهری، نحوه تایپ، صحافی و صفحه پردازی پایان نامه تحصیلی دانشجویان دورۀ 

 های مورد نیاز بر اساس الگوی تعیین شده از سوی دانشگاه علوم پزشکی البرز تهیه شوند. شیوه نگارش و کلیه فرمها نامه است که پایان
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باشند. به طور خلاصه هر پایان نامه باید حاوی فرآیند انجام پایان نامه، از طریق زیر پورتال معاونت پژوهشی دانشکده در دسترس می در

 موارد زیر باشد:

 گیری(ها، نتایج و نتیجهه زبان فارسی و انگلیسی )اهمیت و زمینه کار، مواد و روشچکیده ب 

 )مقدمه )دلایل اهمیت موضوع پژوهش، اطلاعات کلی در زمینه پژوهش و اهداف پژوهش 

 و مطالعات انجام شده با تمرکز بر موضوع انتخابی بررسی متون 

  گیری، روش جمع آوری اطلاعات، روش نمونه و روش نمونهروش کار )نوع پژوهش، محیط و مواد پژوهش، حجم

 های آماری و مراحل انجام کار(ها و انواع آزمونتجزیه و تحلیل داده

 های آماری، جداول، نمودارها و بیان نتایج(نتایج )استفاده از آزمون 

 تفاوت نتایج پژوهش با سایر  گیری )بررسی نتایج حاصله، مقایسه نتایج با سایر مطالعات، بررسی علتبحث و نتیجه

 گیری نهایی و ارائه پیشنهادات(های پژوهش، نتیجهمطالعات، بررسی نقایص و محدودیت

 )منابع )ذکر منابع مورد استفاده بر اساس شیوه ونکوور 

 رار نخواهند گرفت. های تعیین شده برخوردار نباشند مورد قبول دانشگاه قهایی که از استانداردلازم به ذکر است که پایان نامه

باشد، ولی لازم است علاوه بر چکیده به زبان انگلیسی، چکیده به زبان فارسی نیز نگارش پایان نامه به زبان انگلیسی بلامانع می: 1تبصره 

 داشته باشد.

ارائه شده  "راهنمای نگارش پایان نامه "توضیحات تکمیلی در خصوص نحوه نگارش پایان نامه در فایل جداگانه تحت عنوان  :2تبصره 

 است.

 

 دفاع از پایان نامه  مقدمات لازم جهت. 3-8

  
 دانشجو موظف است فرآیند مربوط به برگزاری جلسه دفاع را مطالعه نماید. -1

 باشند.می آخرین نیمسال تحصیلی خودپایان نامه خود صرفاً در  کلیه دانشجویان موظف به دفاع از -2

های آموزشی به تأیید معاون آموزشی دانشکده شرط برگزاری جلسه دفاع از پایان نامه توسط دانشجو، گذراندن کلیه واحد -3

 باشد.مربوطه می

ی قبول و وضعیت ی وی با نمرهاخذ شیده توسیط دانشیجو، درکارنامه سونمرات در مامیتنامه، باید  قبل از دفاع از پایان: 1تبصره 

  نامه خود دفاع کند که انیتواند از پایدانشجو م یتنها در صورتلذا با تأیید معاون آموزشی دانشکده مربوطه  د،تأیید شده، ثبت شده باش
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فراغت از  خیمندرج در صورتجلسه دفاع به عنوان تار خینمره ثبت شده و تار نینامه آخر انیپا. را گذرانده باشد یو عمل یدروس نظر هیکل

 شود.یدانشجو در نظر گرفته م لیتحص

باشد و اند، مقررات همانند سایر دانشجویان می( پذیرفته شدهPhDدر خصوص دانشجویانی که در آزمون دکتری تخصصی ) :2تبصره 

 شود. ظر گرفته نمیای برای این دانشجویان در نتسهیلات ویژه

 14دانشجو موظف است حداقل  ،نمایداز تکمیل و تدوین پایان نامه توسط دانشجو که اتمام آن را استاد راهنما اعلام می پس -4

 های لازم جهت تحویل فایل متنی پایان نامه، تکمیل و امضای فرم درخواست جلسه قبل از برگزاری جلسه دفاع، هماهنگی روز

های مورد نیاز توسط اساتید راهنما، مشاور و داوران و طی روال قانونی لازم و هماهنگی با دبیر شورای پایان فرمدفاع و سایر 

 نامه دانشکده به عمل آورد.

شورای پایان نامه دانشکده  و گروه آموزشیدانشجو و تایید ای که زمان آن را بنا به پیشنهاد دانشجو موظف است در جلسه -5

 .هیأت داوران از پایان نامه خود دفاع نماید درحضور ،می باشدمربوطه 

 3پس از تأیید علمی و نگارشی تدوین پایان نامه توسط استاد راهنما، دانشجو بایستی فایل متنی آن را همراه با فرم شماره  -6

نامه دانشکده خود  ( که به امضای استاد راهنما رسیده است به دبیر شورای پایان3پیوست  -)فرم تأیید نگارش پایان نامه 

 دهد. جهت بررسی مجدد نگارش صحیح پایان نامه بر اساس شیوه نامه مربوطه ارائه 

، 3امضای قسمت نهایی فرم شماره  اخذ مربوطه و پس از تأیید نگارش صحیح پایان نامه توسط دبیر شورای پایان نامه دانشکده -7

( را به 4پیوست  -)فرم برگزاری جلسه دفاع  4، فرم شماره دانشجو موظف است جهت گرفتن تأییدیه برگزاری جلسه دفاع

 امضای معاون آموزشی دانشکده مربوطه و اساتید راهنما و مشاور برساند و آن را تحویل مدیر/ معاون پژوهشی گروه آموزشی

 ،اندامه را تأیید کردهمربوطه نماید. مدیر/ معاون پژوهشی گروه آموزشی بنا به درخواست اساتید راهنما و مشاور که پایان ن

 نماید.به معاونت پژوهشی دانشکده ارائه می 4اسامی پیشنهادی داوران را در قالب فرم شماره 

اما الزامی به انتخاب داوران  ،تواند به صورت پیشنهاد از سوی استاد یا اساتید راهنما پایان نامه صورت گیردانتخاب داور می :1تبصره 

دانشکده  شورای تحصیلات تکمیلی /تصمیم گیری نهایی در خصوص انتخاب داور به عهده معاون پژوهشی پیشنهادی وجود ندارد و

 باشد.  مربوطه می

با توجه به اینکه داوری پایان نامه به عنوان امتیاز پژوهشی برای عضو هیأت  به منظور ارتقاء کیفیت پایان نامه ها و همچنین :2تبصره 

به منظور برخورداری یکسان اعضای هیأت علمی از این امتیاز، لازم است که در انتخاب داوران پایان نامه، گردد، لذا علمی محسوب می

  مورد خودداری گردد. 4توزیع عادلانه داوری حتماً در نظر گرفته شود و از انتخاب اساتید با سقف داوری بیش از 

 تحصیلات تکمیلی مجزا می باشد. پایان نامه های دکترای حرفه ای از مقاطعسقف داوری  تبصره:
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داور  1داور داخلی و  1داور ) 2های لازم جهت انتخاب دانشکده موظف است هماهنگی تحصیلات تکمیلی/معاون پژوهشی -8

 نماید. ( تقاضای داوری پایان نامه را 5پیوست  -)فرم تعیین داور و اظهار نظر داور  5خارجی( را به عمل آورد و طی فرم شماره 

 

روز قبل از تاریخ دفاع برحسب خواست داوران، پرینت یا فایل الکترونیك پایان نامه تأیید شده  14دانشجو موظف است حداقل : 1بصره ت

 توسط استاد راهنما را در اختیار ایشان قرار دهد.

ماده بودن پایان نامه جهت دفاع یا ، نظر خود مبنی بر آ5داوران منتخب پس از مطالعه پایان نامه، در قسمت دوم فرم شماره : 2تبصره 

 نمایند.اعلام می را ایجاد تغییرات و اصلاحات لازم

، داور سوم ارائه نمایندمتفاوت )یکی نظر موافق و دیگری نظر مخالف(  پاسخداور منتخب پایان نامه دو  2در مواردی که : 3تبصره 

 گردد.می ارسالایشان  رایب 5توسط معاونت پژوهشی دانشکده انتخاب و فرم شماره 

نماید و فرم دبیر شورای پایان نامه دانشکده، روز، تاریخ و ساعت جلسه دفاع را با اساتید راهنما، مشاور و داوران هماهنگ می -9

و با امضای معاون پژوهشی دانشکده زمان جلسه دفاع  تکمیل( 6پیوست  -)فرم تعیین زمان جلسه دفاع پایان نامه  6شماره 

 گردد.قطعی می

یید معاون پژوهشی دانشکده به اطلاع اساتید أمی بایست با ذکر دلایل منطقی و با ت شده ابلاغ داوران ترکیب در تغییر هرگونه: 1تبصره 

 راهنما و دانشجو رسانده شود.

صورت رسمی به اطلاع اساتید دبیر شورای پایان نامه دانشکده مربوطه، زمان برگزاری جلسه دفاع را از طریق اتوماسیون نیز به : 2تبصره 

 رساند.راهنما، مشاور و داوران می

روز فرصت برای مطالعه پایان نامه داشته  14ریزی گردد که داوران حداقل جلسه دفاع از پایان نامه بایستی طوری برنامه  :3تبصره 

 باشند.

، گروه آموزشی مربوطهپژوهشی و پس از هماهنگی با  و در صورت موافقت معاون یك بارتغییر ساعت و روز  جلسه دفاع تنها  :4تبصره 

 امکان پذیر است.

 ارائه درفت انگلیسی مقاله منتج از پایان نامه به دبیر شورای پایان نامه برای اخذ مجوز دفاع الزامی است. -10

گواهی پذیرش یا  ،مقالاتی مستخرج شده باشد یا دانشجو موظف است چنانچه از نتایج پایان نامه قبل از جلسه دفاع، مقاله -11

( به همراه اصل مقاله یا مقالات ارسال Acceptance letterیا  Submission letterوصول مقاله یا مقالات منتج از پایان نامه )

 شده را تحویل دبیر شورای پایان نامه دانشکده مربوطه نماید. 

، اساتید راهنما و مشاوران پایان (Plagiarismریسم )جپلا سرقت ادبی یا احتمالیبا توجه به اهمیت و ضرورت مقابله با موارد  -12

 نمایند. هر زمان که مشخص شودنامه موظف هستند از نبود موارد مذکور در انتشار نتایج پایان نامه دانشجو، اطمینان حاصل 
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تواند از پایان نامه خود دفاع نماید و جهت دانشجو نمی، تهیه شده یا منتشر شده  توسط دانشجو دارای موارد فوق است مقاله 

 شود.بر خورد قانونی به مراجع مربوطه در دانشگاه معرفی می

زمان و مکان برگزاری جلسه دفاع باید حداقل یك هفته قبل از موعد مقرر و با اعلام کتبی به وسیله دبیر شورای پایان نامه  -13

، گروه و محل دفاع به ما، مشاور و داوران و با درج آگهی در تابلو اعلانات در دانشکدهدانشکده مربوطه به اطلاع اساتید راهن

 اطلاع عموم برسد.

 باشد. مکان برگزاری جلسه دفاع از پایان نامه دانشجویان دوره کارشناسی ارشد الزاماً در دانشکده مربوطه می -14

 یاز طرف معاونت پژوهش یکتب ینفر باشد، یك نفر از آنها با معرف استاد راهنما و در صورتی که تعداد استاد راهنما بیش از یك -15

 .شوددانشکده مربوطه، به عنوان رئیس هیأت داوران معرفی می

گردد جهت توصیه مؤکد میبرگزاری جلسه پیش دفاع در مقطع کارشناسی ارشد در گروه آموزشی مربوطه اختیاری است ولی  -16

آشنایی دانشجو و رفع ایرادات، قبل از جلسه دفاع از پایان نامه، جلسه پیش دفاع با حضور اساتید راهنما و مشاور توسط 

   گردد. برگزاردانشجو 

 

 برگزاری جلسه دفاع از پایان نامه . 3-9
 

 گردد.برگزار می بصورت علنی از پایان نامه جلسه دفاع -1

لازم جهت آماده بودن محل جلسه دفاع از نظر نور، پروژکتور، کامپیوتر و سایر موارد لازم جهت  هایدانشجو مسؤول هماهنگی -2

 برگزاری مناسب جلسه دفاع است.

 حضور دانشجو و استاد راهنمای اول برای برگزاری جلسه دفاع الزامی است.  -3

هنمای اول، با ذکر دلایل موجه، نتواند در جلسه دفاع حضور ای دارای دو استاد راهنما باشد و استاد راکه پایان نامهدر صورتی :تبصره

 داشته باشد، با اطلاع قبلی، حضور استاد راهنمای دوم به جای ایشان الزامی خواهد بود. 

 حضور نماینده شورای پایان نامه دانشکده مربوطه )دبیر شورای پایان نامه( صرفاً به عنوان ناظر در جلسه دفاع الزامی است. -4

معاون آموزشی دانشکده مربوطه به عنوان ناظر  یك نفر از اعضای هیأت علمی دانشکده با حکم رسمیمعاون آموزشی یا حضور  -5

 الزامی است.شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده در جلسه دفاع 
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 . رسمیت و برگزاری جلسه دفاع از پایان نامه3-10
 

، ناظر شورای ایشانجلسه دفاع با ریاست استاد راهنمای اول تشکیل و با حضور معاون آموزشی دانشکده مربوطه یا نماینده  -1

. یابدپایان نامه دانشکده، دانشجو، استادان راهنما و مشاور و حداقل یك نفر از اعضای داوران داخلی یا خارجی، رسمیت می

 نفر باشد. 3هیچ شرایطی کمتر از  تعداد اعضای هیأت داوران نباید در

جلسه دفاع از پایان نامه که مسؤولیت تصمیم گیری نهایی در مورد پایان نامه را بر عهده دارند  دارای حق رأی هیأت داوران -2

)فرم  7باشند که ارزیابی خود را در فرم شماره متشکل از استاد/ اساتید راهنما، استاد/ اساتید مشاور و داوران پایان نامه می

 دارند. ( اعلام می7پیوست  -ارزشیابی پایان نامه 

دانشجو در جلسه دفاع، باید نسخه الکترونیکی و چاپی پایان نامه را به همراه خود داشته باشد و برای ارائه نتایج پایان نامه  -3

 های مناسب )مانند پاورپوینت و..( استفاده کند. ، از شیوهخود

 لسه، گزارشی از کار تحقیقاتی و پایان نامه خود را ارائه نموده و از آن دفاع نماید. دانشجو موظف است در این ج -4

رغم ارائه توضیحات، قادر در جلسه دفاع، دانشجو مسؤول پاسخگویی به سؤالات داوران است و تنها در صورتی که دانشجو علی -5

 ات تکمیلی خود را ارائه نمایند.توانند توضیحبه مجاب نمودن داوران نشود، اساتید راهنما و مشاور می

تواند با ذکر دلیل موجه، جانشینی برای خود برای حضور در جلسه دفاع معرفی کند که در شرایط خاص استاد راهنما می :1تبصره 

 رسیده باشد. دانشکده  اداره تحصیلات تکمیلی /باید از قبل به تأیید معاون پژوهشی 

اعلام موافقت کتبی هریك از عوامل راهنمایی و مشاوره پایان نامه که قادر به حضور در جلسه دفاع نیست، با ذکر اینکه  :2 تبصره

 .داند، الزامی استمحتوای پایان نامه را مطالعه نموده و آنرا قابل دفاع می

تواند به ون پژوهشی دانشکده، جلسه دفاع میبا تأیید معا ،19جمله کووید های عفونی از در شرایط همه گیری بیماری :3تبصره 

 صورت مجازی با حضور اعضای مذکور تشکیل گردد.

 

 پایان نامه  و ملاک قبولی ارزشیابی. 3-11
 

گردد. هیأت داوران بلافاصله پس توسط اعضای هیأت داوران به صورت نمره متجلی می، بصورت غیر علنیارزشیابی پایان نامه 

، پس از شور و بررسی و بر اساس معیارهای مشخص ارزشیابی،  اصالت و ای جداگانه و بدون حضور دانشجوجلسه، در از جلسه دفاع

ی شورای پایان یندهنمایند. سپس نما( را تکمیل می7دهند و فرم ارزشیابی مربوطه )فرم شماره صحت پایان نامه را مورد ارزیابی قرار می

 کند.، نمره میانگین اعضای هیأت داوران را اعلام میرات، در حضور دانشجو، پس از جمع بندی نمنامه دانشکده
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 معیارهای ارزشیابی پایان نامه . 3-12
 

 ی هیأت داوران ارزشیابی دقیق و احراز کفایت دستاوردهای علمی و صحت پایان نامه با توجه به معیارهای زیر است: وظیفه -1

  محتوای پژوهشی و نوآوری علمی 

 نشانگرهای معیار نحوه نگارش و تدوین محتوای پایان نامه 

 مصوب دانشگاه  ۀنام انینگارش پا وهیش تیرعا 

 معیارهای نحوه ارائه در جلسه دفاع 

 نشانگر معیار محصولات پایان نامه 

 اینشانگرهای معیار نحوه رفتار و رعایت اخلاق حرفه 

 نامه نشانگرهای معیار رعایت زمان بندی اجرای پایان 

 . محتوای پژوهشی و نوآوری علمی 1-1

  مطابقت پایان نامه با پروپوزال 

 (علمیها و بحث ، روش تحقیق، یافتههای پایان نامه شامل بیان مسأله، مرور متونکیفیت پژوهش )از نظر محتوای بخش 

 اثبات نوآوری پایان نامه 

 نامه . نشانگرهای معیار نحوه نگارش و تدوین محتوای پایان1-2

  خلاصه فارسی و انگلیسی مطابق با مفاد پایان نامه 

  رعایت اصول نگارش ادبی 

 روان بودن متن 

 . رعایت شیوه نگارش پایان نامۀ مصوب دانشگاه 1-3

  مشخصات صفحۀ اول 

  مشخصات صفحات داخلی 

  شیوه نگارش منابع و مأخذ 

 . معیارهای نحوه ارائه درجلسه دفاع1-4

  تسلط بر موضوع پایان نامه 

  طبقه بندی و انسجام مطالب 

  رعایت وقت جلسه دفاع 
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  استفاده مناسب از ابزار کمك آموزشی 

  و توانایی پاسخگویی به سؤالات داوران  دانشجوشیوه بیان 

 

 . نشانگر معیار محصول پایان نامه1-5

 در مجلات علمی معتبر ( کیفیت مقالات چاپ شده )یا با پذیرش قطعی 

  مرتبط بودن مقالات چاپ شده )یا با پذیرش قطعی ( با موضوع پایان نامه 

 مقالات با زمان انجام پایان نامه ( متناسب بودن زمان چاپ )یا پذیرش قطعی 

  تعداد و کیفیت اختراع ثبت شده و تولید دانش فنی، طبق آیین نامه مصوب مربوطه 

 نحوه رفتار و رعایت اخلاق. نشانگرهای معیار 1-6

 رعایت موارد مرتبط با اخلاق در پژوهش 

  مسؤولیت پذیری و پاسخگویی 

 های خود و همکاران و پذیرش بازخوردها مشارکت درجهت بهبود توانمندی 

 . نشانگرهای معیار رعایت زمان بندی اجرای پایان نامه1-7

  اتمام پایان نامه در زمان مناسب 

 شود: باشد که با توجه به جدول زیر محاسبه میمی 20اکثر نامه حد سقف امتیاز پایان -2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 گردد:بر اساس نمرات هیأت داوران، ارزشیابی پایان نامه به شرح زیر سطح بندی می -3

 نمره معیار ردیف

نمره 10-0 محتوای پژوهش و نوآوری علمی 1  

نمره 2-0 نحوه نگارش و تدوین محتوای پایان نامه 2  

نمره 3-0 نحوه ارائه در جلسه دفاع 3  

نمره 1-0 رعایت زمان بندی اجرای پایان نامه 4  

نمره 2-0 نحوه رفتار و رعایت اخلاق در پژوهش 5  

نمره 2-0 مقالات یا محصولات منتج از پایان نامه  6  

 نمره کیفیت

 20تا  19 عالی
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 نفر از اعضای هیأت داوران است.  3ملاک تصمیم گیری در خصوص نمرۀ پایان نامه، میانگین نمرات حداقل  -4

تواند در مدتی که از ، دانشجو میکه پایان نامه از نظر هیأت داوران به هر دلیل غیر قابل قبول تشخیص داده شوددر صورتی :1تبصره 

کنند از آن دفاع حداکثر مدت مجاز تحصیل وی تجاوز نکند، پایان نامه خود را کامل و بار دیگر در زمانی که هیأت داوران تعیین می

 های تعیین شده نتواند از پایان نامه خود دفاع نماید از تحصیل محروم شده، ارائه  مدرک و سوابقنماید. دانشجویی که در فرصت

 .پذیر نخواهد بودتحصیلی به وی امکان

که داوران، پایان نامه را بر خلاف پروپوزال تشخیص دهند، تصمیم گیری به شورای پایان نامه دانشکده مربوطه در صورتی :2تبصره 

 ارجاع و بر اساس رأی این شورا تصمیم نهایی اتخاذ خواهد شد. 

 می باشد. الزامییید شده است، جهت دفاع دانشجو أراهنما ت انگلیسی مقاله که توسط استاد پیش نویسارائه  -5

 شود. محاسبه می 18نمره دانشجو در زمان دفاع از پایان نامه از  -6

محاسبه خواهد گردید که مقاله تحقیقاتی مستخرج از پایان نامه در یکی از مجلات معتبر  18نمره دانشجو تنها زمانی بیشتر از : 1تبصره 

 داخل یا خارج از کشور: 

 چاپ شده و یا پذیرش چاپ داشته باشد. -1

 شده باشد.  Submit مقاله  -2

مقاله که به تأیید استاد راهنما رسیده باشد  Submitبدیهی است که مقاله چاپ شده یا گواهی اخذ پذیرش چاپ مقاله یا گواهی 

 باید قبل از جلسه دفاع از پایان نامه و تعیین نمره نهایی به دبیر شورای پایان نامه ارائه شده باشد. 

، نمره و برای دیگر مجلات معتبر 20، نمره پایان نامه از PubMedیا  ISIدر صورت چاپ مقاله مرتبط با پایان نامه در مجلات : 2تبصره 

 در نظرگرفته خواهد شد. 5/19

 

  محاسبه خواهد شد. 19نمره از (، Submitدر صورت ارائه وصول مقاله منتج از پایان نامه ): 3تبصره 

 99/18تا  17 بسیار خوب

 99/16تا  5/15 خوب

 49/15تا  14 قبولقابل 

 14کمتر از  غیر قابل قبول
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که دانشجو پیش از فراغت از تحصیل، مقاله پذیرش یا چاپ شده خود را ارائه نماید، پس از تأیید استاد راهنما و در صورتی:  4تبصره 

  تواند به نمره پایان نامه افزوده گردد.پژوهشی دانشکده، نمره مقاله مستخرج از پایان نامه میمعاون 

بر اساس موارد مندرج در شیوه نامه پایان نامه های محصول محور  رسیده، انجام به فن آورانه طرح عنوانه ب که هایینامه پایان :5 تبصره

 ارزیابی می گردند.

 درپس از بررسی  باشد، شده محصول به منجر آخر در ولی نشده تصویب انهفن آور بصورت ابتدا ازای نامه پایان کهصورتی در  :6تبصره 

 .گردد مقالات از یکی جایگزین  تواندمی نهائی محصول، دانشگاه وریآ فن شورای

 

 نمایند. وضع هانامه پایان کیفیت افزایش جهت در هاییمجاز هستند دستورالعمل هادانشکده پژوهشی شورای :7تبصره 

 گردد.نمره پایان نامه دانشجو به صورت کتبی به ریاست دانشکده مربوطه اعلام می -7

های ارزشیابی (، پس از پایان جلسه تکمیل و به همراه برگه8پیوست  -)فرم صورت جلسۀ دفاع پایان نامه  8فرم شماره  -8

و نماینده شورای پایان نامه دانشکده امضاء و به ریاست دانشکده  ایشانداوران، توسط هیأت داوران، معاون آموزشی یا نماینده 

 شود. تحویل داده می

ن نامه در نظرات داوران پایا، داشته باشند یا اصلاحاتی را درخواست نمایند چنانچه هیأت داوران ایراداتی نسبت به پایان نامه -9

الف و ب(  9های پیوست –های نظرات داوران داخلی و خارجی )فرم 9جلسه دفاع از پایان نامه جهت اصلاح در فرم شماره 

نواقص را برطرف و  ،برحسب نواقص موجود و نظر هیأت داورانشود و دانشجو موظف است زیر نظر استاد راهنما، مکتوب می

 مجدداً از پایان نامه دفاع نماید. ت داوران،أساند یا اینکه در صورت اجماع هیبه تأیید نماینده هیأت داوران بر

هفته پس از برگزاری جلسۀ  2دانشکده موظف است نتیجۀ قبولی یا عدم قبولی یا تمدید مهلت دفاع مجدد دانشجو را حداکثر  -10

 دفاع به همراه فرم صورت جلسۀ مربوطه به شورای آموزشی دانشگاه ارسال نماید. 

گردد و دانشجو از رعایت حداکثر واحدهای مجاز در ها و نمره پایان نامه درآخرین نیمسال تحصیلی ثبت میواحدتعداد  -11

 باشد.آخرین نیمسال تحصیلی معاف می

امکان  معاونت آموزشی دانشکده از طریقمراحل فارغ التحصیلی دانشجو  دفاع از پایان نامه و کسب نمره قبولی، انجامپس از  -12

 پذیر خواهد بود.

گردد که علاوه بر گذراندن تمام واحدهای درسی، واحد پایان نامه خود را نیز گذرانده التحصیل محسوب میدانشجو زمانی فارغ -13

 باشد.

 اعتراض به نمره پایان نامه . 3-13
 باشد.تغییر نمره پایان نامه مقدور نمی ،اعتراض به احتمال اشتباه در محاسبه میانگین ءجزه ب
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 بخش چهارم: حقوق معنوی پایان نامه
 

 است. علوم پزشکی البرز کلیه حقوق مکتسب از پایان نامه متعلق به دانشگاه. 4-1

امتیاز پایان نامه بهره های مشترک، تصمیم گیری بر اساس تفاهم نامه و توافق فی مابین، هر دو دانشگاه از در موارد پایان نامه تبصره:

 شوند. مند می

 

 

 

باشد و آنها را نوشته باشد در لیست نویسندگان، نفر اول می خود ویاسم دانشجو در مقالات منتج از پایان نامه به شرطی که  .2-4

ما/ استاد راهنمای اول پایان اسامی استاد راهنمای پایان نامه و سایر همکاران پایان نامه بر اساس توافق کلی و تحت نظارت استاد راهن

 نامه و بر مبنای اصول اخلاق در انتشارات علمی مشخص خواهد شد. 

است  شایستهگیرد. که دانشجو آنها را نوشته باشد نام وی در ردیف اول قرار میدر سایر مقالات منتج از پایان نامه نیز در صورتی. 4-3

د استاد راهنما در مورد نگارش سایر وکه این کار میسر نشاما در صورتی واگذار کندانشجو استاد راهنما، نوشتن سایر مقالات را نیز به د

 مطابق با اصول اخلاق در انتشارات تصمیم گیری خواهد نمود. ،مقالات و ترتیب اسامی

اول خود ذکر کند. قرار دادن  افیلیشنآموزشی، دانشکده و دانشگاه را به عنوان  گروه (Affiliationافیلیشن )دانشجو موظف است  .4-4

 دانشجو امکان پذیر است. یدوم به بعد با تأیید استاد راهنما هایافیلیشن

-، نویسنده مسؤول مقاله منتج از پایان نامه مشخص خواهد شد. نویسنده مسؤول میراهنما/ استاد راهنمای اول اتیدبا تشخیص اس. 4-5

  تواند هر یك از همکاران پایان نامه باشد.

کند، فارغ التحصیل مربوطه موظف های پایان نامه خود منتشر میدر کلیه مقالات بعدی که دانشجو بعد از دفاع و بر اساس داده .4-6

های خود در مقاله ذکر گروه آموزشی استاد مربوطه را به عنوان یکی از آدرس افیلیشناست با استاد راهنمای خود هماهنگ کرده و 

 نماید. 

کارشناسی ارشد و بالاخص چاپ مقالات پژوهشی یا ثبت اختراع و نظایر آن، که منتج از  یانهای پژوهشی دانشجوکلیه فعالیت .4-7

، تأیید و از طریق استاد راهنما/ ، ثبت یا تأیید، منحصراً باید با نظارت، قبل از ارسال به مجلات یا مراجع ذیربط جهت چاپپایان نامه است

 ی اول صورت پذیرد. استاد راهنما

های علمی دانشگاه علوم پزشکی البرز، مبین بخشی از فعالیت یانهای تحصیلی دانشجونظر به اینکه چاپ و انتشار پایان نامه .4-8

د پژوهشی دانشگاه است، بنابراین به منظورآگاهی و رعایت حقوق دانشگاه، دانش آموختگان این دانشگاه نسبت به رعایت موارد ذیل متعه

 شوند:می
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 .در صورت اقدام به چاپ پایان نامه خود، مراتب را قبلاً به طور کتبی به مرکز انتشارات دانشگاه اطلاع دهد 

 :در صفحۀ سوم کتاب )پس از برگ شناسنامه ( عبارت ذیل را چاپ کند 

نگارنده در رشته ........  است که در سال ........  در دانشکده ........ دانشگاه علوم  کارشناسی ارشد، حاصل پایان نامه دوره کتاب حاضر»

از آن دفاع شده  ارخانم /جناب آقای دکتر ........و مشاوره سرکخانم /جناب آقای دکتر ........  پزشکی البرز با راهنمایی سرکار

 .«است
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 نامه انیثبت عنوان تا دفاع پا ندیخلاصه فرآها و پنجم: پیوستبخش 
در این بخش ارائه  نامه انیثبت عنوان تا دفاع پا ندیخلاصه فرآو همچنین  9تا  1های شماره جهت آشنایی دانشجویان، فرم

 شده است. 

 
 هاپیوست. 5-1

 1پیوست 
 )فرم ثبت عنوان پایان نامه(: 1فرم شماره 
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 2پیوست 
 )فرم بررسی پروپوزال پایان نامه(: 2فرم شماره  
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 3پیوست 
 ) فرم تأیید نگارش پایان نامه(: 3فرم شماره 
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 4پیوست 
 )فرم برگزاری جلسه دفاع(: 4فرم شماره 
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 5پیوست 
 )فرم تعیین داور و اظهار نظر داور(: 5فرم شماره 
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 6پیوست 
 )فرم تعیین زمان جلسه دفاع پایان نامه(: 6شماره فرم 
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 7پیوست 
 )فرم ارزشیابی پایان نامه(: 7فرم شماره 
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 8پیوست 
 )فرم صورت جلسۀ دفاع پایان نامه(: 8فرم شماره 
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 الف 9پیوست 
 )فرم مصوبات جلسه دفاع نهایی از پایان نامه(: 9فرم شماره  

 الف: نظرات داور داخلی
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 ب  9پیوست 
 )فرم مصوبات جلسه دفاع نهایی از پایان نامه(: 9فرم شماره 

 ب: نظرات داور خارجی
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 پایان نامه دفاع تا عنوان ثبت فرآیند خلاصه .5-2
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

بعد از اطمینان از ظرفیت مجاز راهنمایی  انتخاب استاد راهنما

 دانشجو از دبیر شورای پایان نامه دانشکده 

 

( 1 فرم)پایان نامه دانشکده آن توسط دبیر شورای و ثبت  عنوان نبودن یطمینان از تکرارانتخاب موضوع پایان نامه، ا  

، برگزاری جلسه دفاع از پروپوزال در گروه آموزشی مربوطهنامه پروپوزال پایان تدوین  

 

(2)فرم  یید پروپوزال در گروه مربوطهأتداوری و   
 

تصویب، مشروط به رفع 

 ایرادات و برگشت به گروه

جدید پروپوزال  
 

 تدوینعدم تصویب و 

جدید پروپوزال  
 

نامه پایان یبه دبیر شورا 2 فرم و ارائه در بازه زمانی مجازسیستم پژوهشیارثبت پروپوزال در   
 

 

 
نامه دانشکده پایان ییید پروپوزال در شوراأت  

 

با توجه به نوع آن مربوطه یا کمیته ی پژوهشی دانشگاهپروپوزال به شورا یمعرف  

 

 

دانشگاه یر کمیته اخلاق معاونت تحقیقات و فنآورد اخذ کد اخلاق   

 

 
(3فرم )نامه  پایان یمربوطه به شورا یاستاد راهنما یپایان نامه طبق پروپوزال مصوّب ازسو و نگارش اتمامییدیه أارائه ت  

 

(4توسط معاون آموزشی دانشکده)فرم جلسه دفاع  یتأیید برگزار  
 

(5معاون پژوهشی دانشکده )فرم  توسط تعیین داوران داخلی و خارجی  

 

(7و  6های ارزشیابی پایان نامه )فرمو اعلام نمره توسط هیأت  پایان نامه، برگزاری آن جلسه دفاعتعیین زمان   

 

نامه به پایان یشورا ینامه از سو علام نمره پایانارسال صورت جلسه و ا  

(9و   8های )فرم ، اعمال نظرات داوران داخلی و خارجی در پایان نامه دانشکده ریاست   

 

هدانشکد    

 


